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RESUMO

O presente trabalho consiste num relatorio de estagio elaborado no ambito do segundo
ano do Mestrado em Ciéncias Economicas e Empresariais, com especializacdo em
Financas e Contabilidade, lecionado na Universidade dos Acores. O estagio, com duracao
de seis meses, teve inicio no dia 1 de outubro de 2022 e decorreu no departamento de
contabilidade da MECALQUE - Contabilidade, Auditoria e Fiscalidade, Lda., cuja
principal atividade € a prestacdo de servicos de contabilidade, fiscalidade e auditoria. Ao
longo do relatério de estagio desenvolvem-se seis capitulos: a introducdo, o
enquadramento tedrico sobre a contabilidade, a caracterizacdo da empresa, as atividades
desenvolvidas no estagio e, por ultimo, a concluséo.

A contabilidade, como sistema de informacdo, acompanhou o desenvolvimento da
sociedade e transformou-se numa importante ferramenta de suporte para o alcance de
objetivos e para o0 apoio na tomada de decisdes de gestdo. A empresa MECALQUE tem
uma presenca sélida no mercado dos Acores, pautada pela qualidade dos servicos
prestados e pelas relagdes duradouras que possui, algumas das quais com mais de 40 anos
de existéncia. A aposta da empresa na modernizagdo dos processos, como a contabilidade
digital e a presenca nos meios de comunicacao digitais, permitem que esta se diferencie
e aumente quota de mercado. Por fim, a execucdo das atividades desenvolvidas no
estdgio, nomeadamente, as praticas de controlo interno, as obrigacGes fiscais e
declarativas, e as operacGes de fim de exercicio, necessitaram de conhecimentos

contabilisticos sélidos, adquiridos durante a licenciatura e o mestrado.

Palavras-chave: Contabilidade; Estagio, MECALQUE - Contabilidade, Auditoria e
Fiscalidade, Lda.



ABSTRACT

The present work consists of an internship report prepared as part of the second year of
the Masters in Economic and Business Sciences, with a specialization in Finance and
Accounting, taught at the University of Azores. The internship, that lasted six months,
began on October 1st, 2022 and took place in the accounting department of MECALQUE
— Contabilidade, Auditoria e Fiscalidade, Lda., whose main activity is the provision of
accouting, tax and audit services. Six chapters are developed throughout the internship
report: the introduction, a theoretical framework on accounting, the characterization of
the company, a presentation of the activities developed in the internship, a critical analysis
of the internship is realized and, finally, the conclusion.

Accounting, as an information system, has kept pace with the development of society
and has become an important support tool for achieving objectives and supporting
management decision-making. MECALQUE has a solid presence in the Azorean market,
based on the quality of the services provided and for long-standing relationships, some of
which are more than 40 years old. The company's commitment to modernizing processes,
such as digital accounting and presence in digital media, allows it to differentiate itself
and increase its market share. Finally, carrying out the activities developed during the
internship, specifically internal control practices, tax and declaratory obligations, and
year-end operations, required solid accounting knowledge acquired during my bachelor's

and master's degrees.

Keywords: Accounting; Internship; MECALQUE - Contabilidade, Auditoria e
Fiscalidade, Lda.
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CAPITULO I - INTRODUGCAO

O presente relatorio de estagio foi elaborado no ambito do segundo ano do Mestrado em
Ciéncias Econdmicas e Empresariais, com especializacdo em Financas e Contabilidade,
lecionado na Universidade dos Acgores. O estagio, realizado na area de contabilidade, teve
a duracéo de seis meses, iniciando-se no dia 1 de outubro de 2022. O estagio decorreu na
MECALQUE - Contabilidade, Auditoria e Fiscalidade, Lda., ao abrigo do programa
Estagiar L, sob a orientacdo do Prof. Doutor Jodo Teixeira e da Profé. Doutora Antonia
do Canto, sendo o Dr. Paulo Mesquita, sécio-gerente e Contabilista Certificado, o tutor
na empresa.

Esta experiéncia laboral permitiu expandir competéncias profissionais na area da
contabilidade, designadamente na consolidacdo e no aperfeicoamento de conhecimentos
acerca da interpretacdo e aplicagdo das normas contabilisticas e de relato financeiro.

Este relatério € composto por seis capitulos, sendo o primeiro a introducdo. No
capitulo Il é desenvolvido um enquadramento tedrico sobre a contabilidade,
apresentando-se a sua origem, conceito e objetivos, e é exposta a evolucdo do sistema
contabilistico portugués, descrevendo-se as demonstracdes financeiras, as caracteristicas
qualitativas e os pressupostos subjacentes a sua elabora¢do. Também se procede a analise
da contabilidade como um sistema de informag&o, dada a importancia para a tomada de
decisdo, e expdem-se 0s ramos em que esta pode ser dividida.

O capitulo 11l aborda a caracterizacdo da MECALQUE no que diz respeito a sua
apresentacdo e histdria, bem como a sua missdo, visao e objetivos. Também neste capitulo
¢ expressa a estrutura organizacional da MECALQUE, os servicos prestados, os clientes,
a posicdo competitiva e, por ultimo, os recursos utilizados.

No que concerne ao capitulo IV sdo descritas as atividades desenvolvidas,
subdividindo-as em quatro grupos. O primeiro grupo corresponde a rececdo, lancamento
e arquivo da documentacdo contabilistica, o segundo as praticas de controlo interno, o
terceiro as obrigacOes fiscais e declarativas e, por ultimo, as operacfes de fim de
exercicio.

No capitulo V € elaborada uma analise critica ao estagio, nomeadamente a empresa e
as atividades realizadas durante 0 mesmo. Cumulativamente, evidencia-se 0s
conhecimentos adquiridos na licenciatura e mestrado que se tornaram numa mais-valia
para a realizacdo deste estagio.

Por fim, o capitulo VI refere-se a concluséo, onde é exibida uma reflexdo sobre os

varios conhecimentos e experiéncias no decorrer do estagio.



CAPITULO Il - ENQUADRAMENTO TEORICO SOBRE A
CONTABILIDADE

Neste capitulo expde-se o conceito, a origem, a evolugéo e os objetivos da contabilidade.
De seguida, faz-se uma abordagem a contabilidade em Portugal e examina-se a
contabilidade como um sistema de informacdo e a sua importancia para a tomada de

decisdo. Por fim, apresentam-se as divisfes da contabilidade.

2.1. Conceito, origem, evolucéo e objetivos da contabilidade
A contabilidade surgiu pela necessidade de colmatar as deficiéncias da memdria, por
meio de um processo de classificacdo e registo que possibilitasse recordar facilmente as
variagoes sucessivas de determinadas grandezas, podendo a qualquer momento saber a
sua extensdo (Borges et al., 2014).

A contabilidade sofreu um desenvolvimento significativo a partir de 1494, aquando
da publicacdo da enciclopédia matemaética do frade franciscano italiano Luca Pacioli,
intitulada “Summa de Arithmetica, Geometria, Proportioni et Proportionalita” que inclui
o “Tratactus XI Particularis de Computis et Scripturis” (Borges et al., 2014). A
enciclopédia descreve a forma de escriturar as contas através do método das partidas
dobradas, em que uma aplicacdo de recursos tem origem numa fonte, ou seja, um débito
origina um crédito de igual valor.

O grande desenvolvimento da contabilidade ocorreu com a revolucgéo industrial, uma
vez que a utilizacdo crescente de recursos materiais, financeiros e humanos tornou a
contabilidade tradicional inadequada, tendo esta que se adaptar as novas exigéncias.
Assim, a contabilidade, inicialmente considerada uma técnica que visava registar fatos
patrimoniais passados, tornou-se num importante instrumento de gestdo que contribui
para conhecer o futuro, planear a atividade e estabelecer objetivos.

O significado da palavra Contabilidade modificou-se ao longo do tempo e do espaco,
tendo alguns autores considerado a Contabilidade como um sinénimo de escrituracéo e
outros como uma ciéncia de natureza economica (Gongalves et al., 2016):

- “A Contabilidade ¢ a doutrina do controlo econémico ¢ da determina¢ao do rédito

em qualquer espécie de empresa” — Tessanova

- “A Contabilidade ¢ a ciéncia do patrimoénio” — Masi

- “A Contabilidade ¢é a disciplina que estuda os processos seguidos nas unidades

econdmicas para relevagdo da gestdo” — Zappa



- “A Contabilidade é um método de investigagdo da atividade econdmica” - Popoff

Para Silva (1969), a contabilidade é a técnica da revelacdo patrimonial. A revelacdo
traduz-se na descrigéo e na colocacdo em evidéncia de determinados fatos. Para o autor,
a contabilidade esta dividida em strictu sensu e latu sensu. “A contabilidade em strictu
sensu, ou seja, escrituracdo, € a técnica de registo e de representacdo de todas as
transformaces sofridas pelo patriménio de qualquer entidade econdémica durante o
exercicio da sua atividade, de modo a saber em qualquer momento a sua composicao e o
seu valor. Por sua vez, a contabilidade latu sensu é a ciéncia dos processos descritivo-
quantitativos utilizados na analise, registo, interpretacdo e controlo dos fatos de gestéo.
Esta visa “quantificar” todos 0s acontecimentos que ocorrem numa unidade econémica,
fornecendo, conjuntamente, dados para a tomada de decisdes da gestao”.

Segundo Costa e Alves (2005), a contabilidade é uma atividade “que proporciona
informacdo, geralmente quantitativa e muitas vezes expressa em unidades monetarias,
para a tomada de decisdes, planeamento, controlo das fontes e operagdes, avaliacdo de
desempenho e relato financeiro a investidores, credores, autoridades reguladoras e ao
publico”.

Na opinido de Monteiro (2013), a contabilidade “é uma ciéncia econémica, cujo
objeto é a realidade econdmica passada, presente e futura de qualquer unidade econémica
(seja ela privada ou publica)”.

De forma a descrever a evolucdo verificada no conceito de contabilidade, a Figura 1

exibe as trés alteracGes mais significativas.

Figura 1. Evolugéo do conceito de contabilidade

N\

A contabilidade é a técnica da revelacdo patrimonial (Silva, 1969).

\
A contabilidade proporciona informacdo importante para a tomada de
decisbes, planeamento, controlo das fontes e operacOes, avaliacdo de
desempenho e relato financeiro aos stakeholders (Costa & Alves, 2005).

l

A contabilidade expressa a realidade econémica passada, presente e futura
(Monteiro, 2013).



2.2. A Contabilidade em Portugal

A revolucdo industrial, a expansdo da economia mundial, o consequente surgimento

de um maior numero de empresas, sociedades de capitais, e 0 crescente recurso ao crédito,

levou a que fosse necessario estabelecer um conjunto de principios contabilisticos

geralmente aceites. A necessidade de uma “linguagem” comum e leis gerais conduziu a

um movimento de Normalizacdo Contabilistica em Portugal. Assim, foi criado o Plano

Oficial de Contabilidade, bem como a Comisséo de Normalizacdo Contabilistica, ambos

aprovados pelo Decreto-Lei n.° 47/77, de 7 de fevereiro (Monteiro, 2013).

A adesdo de Portugal a Comunidade Econdémica Europeia (CEE), atualmente

designada Uni&o Europeia (UE), a partir de 1 de janeiro de 1986, causou alteracdes na

legislacdo contabilistica e fiscal, uma vez que Portugal estava obrigado a incorporar no

seu normativo as disposi¢oes das Diretivas Comunitarias (Rodrigues, 2009).

Mediante a Tabela 1 mostram-se as alteracdes legislativas mais significativas.

Tabela 1. Alteracdes na legislacdo contabilistica e fiscal com a adesdo a UE

Data

Alteracoes

1989

Publicado o Decreto-Lei n.° 410/89, de 21 de novembro, como adaptacdo a
Diretiva n.° 78/660/CEE (4.2 Diretiva) relativa as contas anuais de certas formas
de sociedades.

1991

O Decreto-Lei n.° 238/91, de 2 de julho, transp6s a Diretiva n.° 83/349/CEE (7.2
Diretiva), tornando a consolidacdo de contas obrigatdria, quando ultrapassados
os limites referidos no diploma.

1993

O Decreto-Lei n.° 29/93 alargou para quatro anos o prazo de suspensdo da nova
forma de contabilizagdo das locacgdes financeiras, previsto no Decreto-Lei n.°
410/89.

1995

O Decreto-Lei n.° 127/95, de 1 de junho, transpds as Diretivas 90/604/CEE e
90/605/CEE. A Diretiva 90/605/CEE alargou a aplicacdo das contas individuais
e consolidadas as sociedades em nome coletivo e em comandita simples sem
que todos os socios de responsabilidade ilimitada sejam sociedades de
responsabilidade limitada, enquanto a Diretiva 90/604/CEE permitiu a
apresentacao das demonstracGes em ECUS (European Currency Units).

1999

Aprovado o Decreto-Lei n.° 44/99, de 12 de fevereiro, que obrigava a adocao
do sistema de inventario permanente e a elaboragdo da demonstracdo de
resultados por funcgoes.

2002

O Regulamento 1606/2002, de 19 de julho, tornou obrigatoria a adogdo das
IAS/IFRS na elaboracdo das contas consolidadas das sociedades com valores
mobiliarios em mercados regulamentados.

2003

O Decreto-Lei n.° 79/2003, de 23 de abril, alterou o Decreto-Lei n.° 44/99,
tornando obrigatoria a elaboracdo da demonstracdo de fluxos de caixa.




Homologado o Decreto-Lei n.° 35/2005, de 17 de fevereiro, que permitia que
0s grupos nado cotados pudessem elaborar as suas contas consolidadas de acordo
com as Normas Internacionais de Contabilidade e as contas individuais das
empresas incluidas na consolidacdo de grupos que, obrigatoriamente ou
facultativamente, elaborassem as suas contas consolidadas conforme as Normas
2005 Internacionais de Contabilidade.
O Regulamento n.° 11/2005, de 3 de novembro, obriga os emitentes de valores
mobiliarios admitidos a negociacdo em mercado regulamentado, que ndo sejam
obrigados a elaborar e apresentar contas consolidadas, a elaborar e apresentar
as suas contas individuais de acordo com as Normas Internacionais de
Contabilidade.
O Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de julhos, aprova o Sistema de Normalizacéao
Contabilistico (SNC) e revoga o Decreto-lei n.° 410/89, o Decreto-Lei n.°
2009 238/91, o Decreto-Lei n.° 29/93, o Decreto-Lei n.° 127/95, o Decreto-Lei n.°
44/99 alterado pelo Decreto-Lei n.° 79/2003 e os artigos 4.°, 7.°e 11.°a 15.° do
Decreto-Lei n.° 35/2005.

O SNC é um conjunto articulado de instrumentos contabilisticos que estabelecem os
conceitos, as caracteristicas exigidas a informacéo contabilistica e as regras aplicaveis a
operacdes concretas. Fazem parte desse conjunto de instrumentos articulados a Estrutura
Conceptual (EC), bases de apresentacdo das DemonstracGes Financeiras (DF’S), os
modelos de DF’S, as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro (NCRF), a Norma
Contabilistica e de Relato Financeiro para as Pequenas Entidades, a Norma Contabilistica
e de Relato Financeiro para as Entidades do Setor N&o Lucrativo, a Norma Contabilistica
para Microentidades, as Normas Interpretativas e o cddigo de Contas (Gongalves et al.,
2016).

A EC, homologada pelo Aviso n.° 15 652/2009 de 7 de setembro, de acordo com o
autor Rodrigues (2009), estabelece os conceitos subjacentes a preparacao e apresentacdo
das DF’S para utentes externos (§2 da EC). A EC trata do objetivo das DF’S; das
caracteristicas qualitativas que determinam a utilidade da informagdo contida nas DF’S;
da definicdo, reconhecimento e mensuracdo dos elementos a partir dos quais se constroem
as DF’S; e dos conceitos de capital e de manutengdo de capital (§5 da EC). Existindo
algum conflito entre a EC e qualquer NCRF, os requisitos das NCRF prevalecem sobre a
EC (84 da EC).

Um conjunto completo de DF’S inclui o Balango, Demonstragdo de Resultados,
Demonstracgéo das AlteracGes na Posicao Financeira, Demonstragdo dos Fluxos de Caixa,
bem como as notas e outras demonstracdes e material explicativo (88 da EC). As DF’S

séo publicadas, por norma, anualmente (89 da NCRF 1).



Dos elementos que compdem as DF’S, o Balango apresenta uma disposicao vertical
subdividida em Ativo, Passivo e Capital Proprio, de forma a comparar as aplicacGes de
fundos com as correspondentes origens (Rodrigues, 2020). O Balango expfe a
informacdo acerca da posicédo financeira.

A Demonstracdo de Resultados por naturezas evidencia as componentes negativas e
positivas, isto &, 0s gastos e perdas, e os rendimentos do resultado num intervalo de tempo
entre duas datas de Balanco (Rodrigues, 2020). O resultado apurado traduz o desempenho
econdémico da gestdo na utilizacdo dos recursos nesse periodo.

A Demonstracdo de AlteracGes no Capital Proprio € um quadro de dupla entrada que
combina fatos que podem gerar as altera¢cdes no Capital Proprio (linha) com rabricas do
Capital Proprio que se encontram evidenciadas no modelo do Balanco (coluna)
(Rodrigues, 2020).

A Demonstracdo de Fluxos de Caixa contém informacdo referente aos fluxos de
dinheiro gerados pelas atividades operacionais, atividades de investimento e atividades
de financiamento. As atividades de financiamento sdo aquelas que tém como
consequéncia alteracdes na dimensao e composicao do Capital Proprio e nos empréstimos
obtidos pela entidade. As atividades de investimento correspondem a aquisicdo e
alienacdo de ativos a longo prazo e outros investimentos ndo incluidos em equivalentes
de caixa, enquanto, as atividades operacionais sdo as principais atividades produtoras de
rédito da entidade e outras atividades que ndo sejam de investimento ou de financiamento
(Rodrigues, 2020).

Por ultimo, o Anexo fornece informagao acerca das bases de preparagdo das DF’S e
das politicas contabilisticas. Tem como objetivo divulgar informacéo exigida pelas NCRF
e proporcionar informacdo adicional (Rodrigues, 2020).

Para atingir os objetivos das DF’S, segundo Costa e Alves (2011), é necessario adotar
alguns pressupostos, nomeadamente, o regime do acréscimo e de continuidade. Por um
lado, no regime de acréscimo, os efeitos das transacdes e de outros acontecimentos séo
reconhecidos quando ocorrem e ndo quando surge o recebimento ou o pagamento. Por
outro lado, a continuidade, pressupde que a empresa € uma entidade que continuara a sua
atividade no futuro previsivel. Se existir intencdo ou necessidade de liquidar ou reduzir
drasticamente o nivel das operagdes, as DF’S devem ser preparadas segundo um regime
diferente e, se assim for, deve ser divulgado.

As caracteristicas qualitativas das DF’S sao a compreensibilidade, a comparabilidade,
a relevancia, a fiabilidade (Costa & Alves, 2011).



A informacdo das DF’S deve ser rapidamente compreendida pelos utilizadores que
tenham, ndo s6 conhecimento da envolvente empresarial e da contabilidade, mas também,
daqueles que estudam diligentemente as demonstragbes financeiras. E considerada
relevante quando influencia as decisdes economicas dos utilizadores, ajudando-os a
avaliar os acontecimentos passados, presentes e futuros.

Para a informacdo das DF’S ser fidvel deve ser completa (plenitude); as operacées e
outros acontecimentos devem ser representados de forma fidedigna, evitando que se
comentam erros grosseiros na sua preparacdo; as transacdes e outros acontecimentos
devem ser contabilizados de acordo com a sua substancia, independentemente da sua
forma legal (substancia sobre a forma); deve ser preparada livre de preconceitos
(neutralidade) e com precaucdo na elaboracdo das estimativas, para que os ativos e
rendimentos ndo sejam sobreavaliados e 0s passivos e gastos subavaliados (prudéncia).

Por sua vez, os utentes tém de ser capazes de comparar as DF’S de uma entidade ao
longo do tempo, a fim de identificarem tendéncias na posicdo financeira e no
desempenho. Também é importante para a tomada de decisdo que se possa comparar
diferentes DF’S de distintas entidades (Gongcalves et al., 2016).

Dada a importancia da comparabilidade, as entidades normalizadoras desenvolveram
esforcos no sentido de harmonizar os critérios de reconhecimento, mensuragao,
apresentacdo e divulgacdo. Em Portugal, existem quatros entidades responsaveis pela
harmonizacdo: o Banco de Portugal que regula as institui¢fes financeiras; o Instituto de
Seguros de Portugal que regula as empresas seguradoras; a Comissao de Normalizacao
Contabilistica que regula as empresas comerciais e industriais e outras entidades; e a
Comissdo do Mercado de Valores Mobiliarios que estabelece regras contabilisticas
especificas para as entidades com valores negociados em bolsa.

O processo contabilistico implica um conjunto de etapas e integra um conjunto de
tarefas, apresentados na Figura 2, que conduzem a preparacdo e divulgacdo da
informacdo, quer para a gestdo, quer para 0 cumprimento da prestacdo de contas
(Goncalves et al., 2016).



Figura 2. Processo contabilistico

Fonte: Adaptado de Gongalves et al. (2016)

O reconhecimento é o processo de revelar uma operacdo ou outro acontecimento
como Ativo, Passivo, Capital Proprio, rendimento, gasto, pagamento ou recebimento
(Goncalves et al., 2016).

A mensuracdo é o processo de atribuir uma quantia monetaria aos elementos de
acordo com as bases de mensuracdo aceites (Gongalves et al., 2016).

A apresentacao implica evidenciar na DF’S os seus elementos, apresentando-os de
forma estruturada (Gongcalves et al., 2016).

A divulgacdo consiste em explicar e comentar as quantias ou opc¢des tomadas
(Goncalves et al., 2016).

Por vezes, pode ndo ser possivel cumprir todas as caracteristicas qualitativas das
DEF’S, surgindo constrangimentos a informacéo financeira (88 43 a 45 da EC). Um dos
constrangimentos diz respeito a tempestividade, isto €, o timing da disponibilizacdo da
informac&o, dado que a demora no relato pode levar a perda da relevancia. Além disso,
os beneficios decorrentes da informacédo devem ser superiores aos custos da sua obtencéo,
devendo existir um balanceamento entre o custo e o beneficio.

Dos instrumentos contabilisticos do SNC fazem também parte as NCRF, adaptadas
das normas internacionais de contabilidade aplicadas na UE, que sdo dirigidas as
empresas dos setores ndo financeiros e constituem um instrumento de normalizagéo onde
Se prescrevem oS varios tratamentos técnicos a adotar em matéria de reconhecimento, de
mensuracéo, de apresentacéo e de divulgacao das realidades econdmicas e financeiras das
entidades (Rodrigues, 2009).

A Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para as Pequenas Entidades,
instrumento contabilistico do SNC, é aplicada as pequenas entidades que nao optem por
aplicar o conjunto completo das NCRF (82 da Norma Contabilistica e de Relato
Financeiro para as Pequenas Entidades). S&o classificadas como pequenas entidades

aquelas que a data do balangco ndo ultrapassem dois dos trés limites: total do balango —



4.000.000 euros; volume de negocios liquido — 8.000.000 euros; e 0 nimero médio de
empregados durante o periodo — 50 (n.° 2 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 158/2009, de
13 de julho).

A Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Entidades do Sector Né&o
Lucrativo é aplicada as entidades do setor ndo lucrativo que ndo optem por aplicar o
conjunto completo das NCRF (82 da Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para
Entidades do Sector N&o Lucrativo). Sdo classificadas como entidades do setor ndo
lucrativo aquelas que prossigam a titulo principal uma atividade sem fins lucrativos e que
ndo possam distribuir aos seus membros ou contribuintes qualquer ganho econémico ou
financeiro direto, designadamente associa¢des, fundacdes e pessoas coletivas publicas de
tipo associativo. A aplicacdo do SNC a estas entidades deve sofrer as adaptacdes
decorrentes da sua especificidade (artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de julho).

A Norma Contabilistica para Microentidades € aplicada as microentidades que nédo
optem por aplicar o conjunto completo das NCRF (82 da Norma Contabilistica para
Microentidades). S&o classificadas como microentidades aquelas que a data do Balanco,
ndo ultrapassem dois dos trés limites: total do balanco — 350.000 euros; volume de
negocios liquido — 700.000 euros; e 0 nimero médio de empregados durante o periodo —
10 (n.° 1 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 158/2009, de 13 de julho).

Por ultimo, as Normas Interpretativas destinam-se a esclarecer e/ou orientar sobre o
contetdo dos instrumentos que integram o0 SNC, sendo emitidas como Aviso da Comissdo
de Normalizacdo Contabilistica e publicadas no Diario da Republica. Estas normas sdo
de aplicagdo obrigatoria para as entidades que estdo no &mbito do SNC e a partir da data
nelas indicadas.

2.3. A contabilidade como sistema de informacéo e a sua importancia para a
tomada de decisOes

Um sistema de informacdo é “um conjunto de componentes (humanas, materiais,
tecnoldgicas e financeiras) interrelacionadas que recolhe, processa, armazena e distribui
a informacdo para a tomada de decisdo dos responsaveis da organizagdo” (Monteiro,
2013). Deste modo, a contabilidade age como um sistema de informag&o, onde os dados
contabilisticos sdo processados a fim de facultar, aos utilizadores, informacéo financeira
que lhes apoia no processo da tomada de decisao.

A informagdo prestada pela contabilidade pode ser de natureza interna ou externa

(Monteiro, 2013). A contabilidade interna abrange as atividades desenvolvidas
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internamente na empresa, com énfase em conhecer 0s gastos, 0s rendimentos e 0s
resultados, por centros de custos ou produtos. Por sua vez, a contabilidade externa procura
relatar a informacéo para o exterior da organizagao, designadamente aos stakeholders.

Os utilizadores da informacao contabilistica s@o os investidores, os trabalhadores, 0s
financiadores, os fornecedores e outros credores comerciais, 0s clientes, os Governos e
0s seus departamentos, e o publico em geral (Gongalves et al., 2016).

Os investidores tencionam conhecer o risco associado aos investimentos e a
rentabilidade gerada pelos mesmos. No caso dos acionistas, estes tém em vista saber se a
empresa é capaz de gerar dividendos.

Os trabalhadores estdo interessados em informacdo acerca da seguranca e da
rentabilidade dos empregadores, e visam informacdo sobre a capacidade de gerar
remuneracOes, beneficios de reforma e oportunidades de emprego.

Os financiadores desejam saber se 0s empréstimos e 0s juros serdo pagos nas datas
de vencimento acordadas.

Os fornecedores e outros credores comerciais tém interesse em saber se 0s prazos de
pagamento serdo cumpridos no que respeita as quantias que sdo devidas.

Os clientes estdo interessados em compreender se a empresa vai continuar a exercer
a sua atividade no futuro, com o intuito de garantirem uma relagdo duradoura com a
mesma.

Os Governos objetivam saber quais as atividades desenvolvidas pelas empresas, a fim
de as regulamentarem, determinarem as politicas de tributacdo a aplicar e obterem dados
para as estatisticas do rendimento nacional, entre outras.

O publico, em geral, deseja conhecer a contribuicdo da empresa para a economia
local, como por exemplo, ao nivel da criacdo de postos de trabalho e do patrocinio do

comércio local.

2.4. Divisoes da contabilidade
Na perspetiva de Monteiro (2013), a contabilidade pode ser dividida em funcéo de trés
critérios, tais como 0s organismos a quem se destina; o periodo de revelagdo dos factos;
e 0 objeto.
No que concerne aos destinatarios da informagéo, a contabilidade subdivide-se em
privada, publica e nacional (Goncalves et al., 2016). A contabilidade privada pronuncia-
se sobre as familias e as empresas, com o foco na melhoria da eficacia da gestdo, com a

finalidade de maximizar o lucro e os beneficios. Por sua vez, a contabilidade publica é
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fundamental no controlo financeiro, na medida da eficacia dos servigos, assim como na
andlise dos efeitos econdémicos do orcamento e na tomada de decisdo. Por fim, a
contabilidade nacional tem por objetivo fornecer informacéo relevante quantificada, de
natureza macroeconomica, sobre a atividade econémica e a sua evolucdo, medindo,
através dos agregados, o nivel de bem-estar das populacdes.

No que respeita ao periodo de revelacdo dos factos, distingue-se a contabilidade
previsional, orcamental, apriorista ou ex-ante da contabilidade historica, & posteriori ou
ex-post (Monteiro, 2013). A contabilidade orcamental exprime os resultados das
previsdes assim como a estrutura e a atividade desejavel no futuro, através da elaboracao
de planos de atividade fundamentados e da formulacéo de regras que coordenam as acoes.
Por conseguinte, a contabilidade histérica permite uma viséo retrospetiva e expde de que
forma os objetivos estabelecidos foram alcancados.

Quanto ao objeto, destaca-se a contabilidade financeira, patrimonial, geral ou externa
da contabilidade analitica, interna, de exploragdo ou de custos (Goncalves et al., 2016).
A contabilidade financeira é orientada para a divulgacdo de informagdo econémica e
financeira, dirigida aos utilizadores externos, através da prestacdo anual/periddica de
contas, incluindo a preparacéo e divulgacdo das DF’S. Enquanto, a contabilidade analitica
fornece informacgédo sobre os processos internos, como o estudo de custos e andlise de
desvios, permitindo conhecer os resultados por produtos e departamentos.

Em concluséo, a contabilidade surgiu pela necessidade de ultrapassar as limitacfes
de memoria e acompanhou o desenvolvimento das sociedades. Inicialmente, limitava-se
ao registo das operacdes e das transformacdes ocorridas no patrimoénio, mas atualmente
¢ fundamental para fornecer informagbes econdémico-financeiras, auxiliando o0s
utilizadores no processo de tomada de decisdo. Em Portugal, a aprovacdo do SNC
estimulou o aumento da transparéncia e compreensao das DF’S, elaboradas conforme os

pressupostos e caracteristicas qualitativas da EC.
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CAPITULO Il - CARACTERIZACAO DA EMPRESA

Neste capitulo, pretende-se descrever um conjunto de aspetos relacionados com a
entidade, nomeadamente o enquadramento juridico, a missdo, a visdo, os valores, a

estrutura organizacional, os clientes, os fornecedores e a concorréncia.

3.1. Apresentacao e historia
A MECALQUE - Contabilidade, Auditoria e Fiscalidade, Lda. tem sede na Avenida
Infante Dom Henrique n.° 6, 2° e 3° andar, em Ponta Delgada. Est4 registada na
Conservatoria do Registo Comercial de Ponta Delgada com o numero 512005125.

A empresa foi fundada a 2 de janeiro de 1975 por Antoniano dos Santos Bonanga,
Arlete Maria Pereira Rangel da Silva Melo, Délia Maria Ferreira Batista Carreiro Batista
e Maria da Graca do Couto Lopes Machado dos Santos. A 14 de fevereiro de 2007 foi
adquirida por Paulo Prazeres Julio de Mesquita, Helena Cristina Mirada Amaral de
Mesquita Pimentel e AMP — Amaral & Mesquita Pimentel, Lda.

A MECALQUE, considerada uma pequena empresa, tem como principal atividade a
prestacdo de servicos de contabilidade, fiscalidade e auditoria, enquadrando-se no CAE
69200 — Atividades contabilidade e auditoria; consultoria fiscal.

Segundo o artigo 201.° do Codigo das Sociedades Comerciais, tratando-se de uma
sociedade por quotas, o capital social € livremente determinado pelos sdcios, desde que
cada sdcio subscreva e realize uma quota de 1 euro, conforme o disposto no n.° 2 do artigo
219.° do Cddigo das Sociedades Comerciais. A MECALQUE é composta por um capital
social de 15.000 euros, sendo 22,5% do capital detido por Paulo Prazeres Julio de
Mesquita, 22,5% detido por Helena Cristina Mirada Amaral de Mesquita Pimentel e 55%
dedito por AMP — Amaral & Mesquita Pimentel, Lda.

3.2 Missdo, visao e valores

A missdo expressa a razdo da existéncia de uma organizacao. A missao tem como objetivo
clarificar e comunicar 0s objetivos da organizacdo, os valores basicos e a estratégia
organizacional (Chiavenato, 2010). Por outras palavras, deve definir a area de negocio
em que a organizacao atua, englobando os produtos e servicos que oferece, 0s mercados
em gue se insere e as necessidades que visa satisfazer.

De acordo com a informagdo oral, fornecida pela geréncia da empresa, a
MECALQUE tem como missdo ‘“acompanhar o crescimento dos seus parceiros,
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disponibilizando servigos de contabilidade, recursos humanos, consultoria e fiscalidade e
sistema de informac&o adaptados a dimensdo e necessidade de cada cliente”.

A visdo corresponde ao conjunto de intencfes e de aspiragOes futuras da empresa,
servindo de motivacéo a todos os seus colaboradores (Cunha et al., 2010).

Consoante a geréncia da empresa, na MECALQUE “ajudamos os empreendedores a
passar do sonho ao sucesso, ultrapassando muitos obstaculos para que possam ter
empresas sustentaveis que dinamizem a economia Acoreana e melhorem a vida das
pessoas”.

Os valores sdao um conjunto de crencas e principios que a empresa acredita, defende
e valoriza. Os valores devem focalizar os funcionarios, os clientes, os fornecedores, a
sociedade de um modo mais amplo e todos os parceiros direta ou indiretamente
envolvidos no negocio (Chiavenato, 2010).

Segundo a geréncia da empresa, a MECALQUE caracteriza-se como um parceiro de
“confianga” com uma vasta “competéncia” na Sua area de atuacdo e com total
“disponibilidade”.

3.3 Estrutura organizacional
A estrutura organizacional € um conjunto de relagdes formais entre 0s grupos e 0s
individuos que constituem a organizagdo. Pode ser apresentada por um organograma ou
por um diagrama das posicdes oficiais de uma organizacao e linhas formais de autoridade.
Cada organograma tem duas dimensdes: a vertical que diz respeito a hierarquia e a
horizontal que estd relacionada com a especializacdo/divisdo do trabalho (Kreitner,
2009).

A definicdo da estrutura deve ter em consideracdo a especializacdo do trabalho, a
departamentalizacdo, a cadeia de comando, a amplitude de controle, a centraliza¢do ou
descentralizacdo e a formalizagdo. A especializacdo do trabalho descreve o grau em que
as tarefas sdo subdivididas em fungdes isoladas. A departamentalizacdo consiste no
agrupamento de tarefas em departamentos. A cadeia de comando desenha a autoridade
organizacional e determina quem se reporta a quem na organizagdo. A amplitude de
controle indica quantos funcionarios um gerente consegue liderar com eficiéncia. A
centralizacdo compreende que a tomada de decis@o é da chefia, sendo que os niveis
hier&rquicos inferiores apenas cumprem as ordens, enquanto, a descentralizacdo permite
o envolvimento dos niveis hierarquicos inferiores no processo de decisdo. Ainda, a

formalizacdo refere-se ao grau de padronizacdo das tarefas, ou seja, se uma tarefa deve
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ser efetuada da mesma forma ou se, pelo contrario, o funcionario tem liberdade de decidir
0 método de trabalho (Robbins, 2005).

A MECALQUE é gerida pelo Dr. Paulo Mesquita e pela Dr. Helena Amaral. Além
dos gerentes, a empresa conta com cinco colaboradores integrados no departamento de
contabilidade e dois membros afetos ao departamento de recursos humanos, como
apresenta a Figura 3. A equipa também é composta por um continuo e uma empregada de

limpeza que prestam servigos a ambos os departamentos.

Figura 3. Organograma da MECALQUE

Geréncia
Paulo Mesquita
Helena Amaral

1

| 1
Departamento de Recursos Departamento de
Humanos Contabilidade
Carlos Sousa Vera Medeiros
1° Escriturario Técnico de Contabilidade
Goretti Andrade Nuno Oliveira
1° Escriturario Técnico de Contabilidade
Rui Machado

Técnico de Contabilidade

Filipa Ferreira
Técnico de Contabilidade

Simone Rita
Técnico de Contabilidade

Analisando a equipa de trabalho da MECALQUE, verifica-se que em relacdo ao
género, 45,5% (cinco colaboradores) sdo do sexo masculino 54,5% (seis colaboradores)
sdo do sexo feminino. No que diz respeito as idades, observa-se que, 18,2% (dois) tém
menos de 30 anos, 18,2% (dois) estdo entre 31 e 40 anos, 18,2% (dois) tém entre 41 e 50
anos, 27,2% (trés) tém entre 51 e 60 anos e 18,2% (dois) tem mais de 61 anos.

A qualificagéo dos colaboradores é uma aposta no crescimento e desenvolvimento da
empresa, contando, atualmente, com 9,09% (um) dos colaboradores com 1° ciclo do
ensino basico, 9,09% (um) com o 2° ciclo do ensino basico, 9,09% (um) com o 3° ciclo
do ensino basico, 9,09% (um) com o ensino secundario e 63,64% (sete) com formagéo

superior.
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Pelo organograma, constata-se que a MECALQUE tem dois departamentos,

nomeadamente o de recursos humanos e o de contabilidade. As func¢Ges associadas ao

departamento dos recursos humanos séo as seguintes:

Processamento de salarios;

Comunicacéo de Declaracgdes Contributivas e Fiscais referentes as remuneracdes;
Emisséo de guias de pagamento de contribuicdes e retengoes;

Preenchimento do relatério Gnico;

Emisséo de declaracGes de remuneracgdes para os trabalhadores.

Por sua vez, o departamento de contabilidade é responsavel pelas seguintes tarefas:

Organizacéo e arquivo de documentacdo;

Contabilizagdo, registo e langamento da documentac&o contabilistica;
Comunicacéo da faturacdo mensal dos clientes a Autoridade Tributaria (AT);
Comunicacéo de inventarios dos clientes a AT,;

Entrega das declaracdes M30

Entrega das declaractes M44

Entrega das declaragdes M10

Calculo, preenchimento e entrega das Declaragcdes Periddicas do Imposto sobre
Valor Acrescentado (IVA);

Calculo, preenchimento e entrega das Declara¢fes Recapitulativas de IVA;
Elaboracdo de mapas de amortizagédo/ depreciacao de ativos fixos;
Reconciliacdes bancarias;

Operagdes de encerramento de contas;

Preparacdo das DF’S;

Entrega das declaragbes M22 do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas
Coletivas (IRC);

Entrega das declaracbes M3 do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas
Singulares (IRS) dos clientes;

Entrega da Informagdo Empresarial Simplificada (IES).
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3.4 Posigdo competitiva
Existem dois tipos de estruturas de mercado: a concorréncia perfeita e a concorréncia
imperfeita. Da ultima, fazem parte o monopdlio, o oligopolio e a concorréncia
monopolistica (Mankiw, 2008).
A MECALQUE insere-se num mercado bastante concorrencial, uma vez que nele
operam varias empresas com oferta de produtos e/ou servigos homogéneos.
A Tabela 2 apresenta alguns concorrentes diretos da MECALQUE localizados na ilha

de Sdo Miguel.

Tabela 2. Concorréncia da MECALQUE

Contacoreana - Contabilidade e Gestdo de Empresas, Lda.
Contabilacores - Agéncia de Contabilidade e Documentacao,
Lda.

Gestacor - Gabinete Contabilidade e Fiscalidade Empresas,
Sociedade Unipessoal, Lda.

Socontacor - Sociedade de Contabilidade Dos Acgores, S.A.
Maga-Contabilidade e Processamento de Dados, Lda.
Lucromais - Contabilidade e Gestdo de Empresas, Lda.

Neca - Nova Empresa De Contabilidade E Administracdo, LDA
Top Balanco - Gestdo & Contabilidade, Unipessoal, LDA
Trionalis - Contabilidade, Gestéo E Planeamento, LDA
Fernando Jorge Soares - Contabilidades, Unipessoal, LDA
Lagoa Bruno & Fernando Moniz - Sociedade De Contabilidade, LDA
Lucracor - Contabilidade E Consultoria, LDA

Ebececontabil - Servicos De Contabilidade E Informatica, Lda.
Povoacéao Sosecon - Solugdes & Servicos De Contabilidade, LDA
Nordeste Conta Top Mais - Fiscalidade E Contabilidade, LDA

Ponta Delgada

Ribeira Grande

3.5 Clientes e servico

O publico-alvo representa um conjunto de consumidores com necessidades e/ou
carateristicas comuns as que a organizagdo escolhe atender (Kotler & Keller, 2012). O
principal publico-alvo da MECALQUE sdo sociedades comerciais, uma das formas que
uma pessoa coletiva pode assumir, de micro, pequena e média dimensao com sede na ilha
de Séo Miguel.

As pessoas coletivas organizam-se sob a forma de fundagdes, associacOes e
sociedades, segundo o artigo 157.° do Codigo Civil. De acordo com o artigo 1.° do Cadigo
das Sociedades Comerciais, as sociedades podem ser do tipo: Sociedade em Nome

Coletivo, Sociedade em Comandita Simples, Sociedade em Comandita por Ac0es,
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Sociedade por Quotas e Sociedade Anonima. Em alternativa as pessoas coletivas, também
existem as pessoas singulares que se organizam sob a forma de Empresario em Nome
Individual e Estabelecimento Individual de Responsabilidade Limitada.

O leque de clientes da MECALQUE é composto por: 91,4% sociedades por quotas;
2,4% associacdes e 6,2% empresarios em nome individual. Destes clientes, 71,6% tém
sede em Ponta Delgada; 2,47% em Vila Franca do Campo; 8,65% na Lagoa; 8,65% na
Ribeira Grande; 1,23% na Povoacéo; 1,23% em Angra do Heroismo; 1,23% em Santa
Cruz das Flores; 2,47% na Vila do Porto; 1,23% em Evora e 1,23% em Lisboa.

Em conformidade com a informacdo fornecida pela geréncia da MECALQUE, e
aplicando ao seu universo de clientes a tipologia de classificacdo de empresas do IAPMEI
(Decreto-Lei n.° 372/2007, de 6 de novembro), verifica-se que 80,25% dos clientes da
empresa sao micro entidades, 14,82% sdo pequenas entidades e 1,23% sdo médias
entidades. As restantes 3,7% sdo entidades que nao se enquadram nesta classificacdo.

A nivel de servigos, a MECALQUE oferece aos seus clientes apoio na &rea de

contabilidade, fiscalidade, gestéo, financeira, controlo interno e recursos humanos.

3.6 Recursos utilizados
O CentralGest € o programa utilizado no decurso normal da atividade da MECALQUE,
com acesso as funcionalidades de contabilidade, gestdo comercial, gestdo financeira,
gestdo de ativos e recursos humanos.

A funcionalidade de Contabilidade garante 0 maximo de automatizacdo nas tarefas
dos contabilistas. Através desta é possivel efetuar a importacdo, o lancamento e a
conciliagdo de movimentos bancérios; o lancamento automatico e a conciliagdo das
compras do e-fatura; o lancamento automatico de vendas do ficheiro SAFT PT; o
preenchimento, a validacdo e o envio das declaracfes fiscais por Webservice para a AT
(M10, M22, DP IVA, DR IVA, IES); o fecho de contas e o0 apuramento de resultados;
gerar as DF’S anuais, mensais e comparativas e, por fim gerar os mapas de gestdo, 0s
racios e os indicadores financeiros.

A Gestdo Comercial do CentralGest ERP, certificado pela AT, consente um controlo
total das operacdes relacionadas com as vendas, a sua logistica, as localizagdes, a gestéo
de stocks, a gestdo de contas correntes e muito mais.

A Gestdo Financeira permite proceder a conciliagdo bancaria e ao controlo eficaz dos

valores a receber, a pagar e dos meios de pagamento.



18

A Gestdo de Ativos possibilita a gestdo do patrimonio; processamento das
depreciacdes/amortizacbes contabilisticas e fiscais em separado; as revalorizacoes,
reversdes e imparidades; o controlo total das vendas, sinistros e abates; as analises das
mais e menos valias contabilisticas e fiscais; a visualizacdo do historico das operacdes
realizadas em cada bem e, por fim, a geracdo de mapas legais e fiscais.

Por altimo, a Gestdo de Recursos Humanos confere apoio no processamento dos
ordenados; no preenchimento e envio da Declaragdo Mensal de Remuneragdes para a AT
e para a Seguranca Social (SS) por WebService, na criacdo das declaracfes M10 e M39
e, ainda, na disponibilizacdo de mapas resumo para IRS, seguradoras, sindicatos, entre
outros.

As ferramentas de office sdo um auxilio na execucao de algumas tarefas, como o Word
para a redacdo de cartas, comunicados, declaracfes e outros documentos; e o Excel para
a realizacéo de conferéncias e calculos.

O Outlook é um servico de webmail utilizado diariamente para comunicar com 0s
clientes e outras entidades relacionadas, como fornecedores.

O acesso ao portal da SS e AT permite o cumprimento das obrigagdes declarativas e
a consulta e conferéncia de informacdes.

Em suma, a MECALQUE desenvolve a sua atividade de prestacdo de servigos de
contabilidade, recursos humanos, consultoria e fiscalidade e sistema de informacao
adaptados a cliente. A empresa, sediada em Ponta Delgada, conta com parceiros
localizados em outras ilhas da Regido Autonoma dos Acores, bem como em Portugal
Continental. A valorizacéo do relacionamento com os seus clientes, construido com base
na confianca, competéncia e disponibilidade, ¢ um dos seus principais focos. A
MECALQUE insere-se num mercado bastante competitivo e, como tal, mantém o

objetivo de se diferenciar e modernizar, apostando na contabilidade digital.
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CAPITULO IV - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO

Neste capitulo, sdo abordadas as atividades desenvolvidas ao longo dos seis meses de
estagio realizado na MECALQUE. As atividades realizadas podem ser agregadas em
quatro grupos: rececado, langamento e arquivo de documentos contabilisticos; préticas de
controlo interno; obrigac@es fiscais e operacGes de fim de exercicio.

4.1 Rececéo, langamento e arquivo da documentagao
A documentacdo é rececionada pessoalmente, por correio, por email ou através do
CentralGest Cloud. Primeiramente, os documentos sdo agrupados de acordo com 0 més
a que dizem respeito e, durante este processo, anexam-se 0s recibos, as notas de crédito
e de débito as respetivas faturas. Dentro de cada més os documentos sdo organizados de
acordo com a sua natureza entre o diario de compras, imobilizado, operacGes diversas,
bancos e caixa. De seguida, procede-se ao langamento dos documentos, que Sao
numerados com um numero de identificacdo interna. Os movimentos que resultam da
integracdo através do CentralGest sdo contabilizados no diario de vendas, salarios e

amortizacdes e depreciacoes.

4.2 Préticas de controlo interno
O controlo interno consiste num conjunto de métodos e praticas aplicados para garantir a
eficiéncia e fidedignidade da atividade e dos registos contabilisticos (Lopes, 2022). Estas
praticas permitem detetar e corrigir possiveis erros ou irregularidades, possibilitando a
apresentacdo de contas periodicas mais fidveis, crediveis e exatas, auxiliando o alcance

dos objetivos da entidade.

4.2.1 Conciliagdo bancaria
As conciliacGes bancérias permitem apurar as diferencas entre o saldo contabilistico e o
saldo bancario. Na MECALQUE, as conciliagdes bancarias sdo efetuadas mensalmente
no CentralGest, associando cada movimento contabilizado nas contas 12 ao respetivo
movimento na conta bancéria. Apds a conciliagdo, sdo apresentados 0s movimentos
contabilisticos ndo conciliados, onde os movimentos pendentes devem ser inseridos no
extrato bancario, como se exibe na Figura 4. Para facilitar este processo, o CentralGest
permite importar o extrato bancario em formato Excel, deixando de ser necessario inserir

cada movimento pendente no extrato individualmente. Os pendentes passam sempre para
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0 més seguinte até serem conciliados. Este procedimento permite manter o historico e
evita a duplicacdo ou omisséo de langcamentos, j& que, por vezes, existe um desfasamento

temporal entre o langamento contabilistico e 0 movimento bancario.

Figura 4. Conciliacdo bancéria no CentralGest
& Conciliagio Bancria - Conta

y (7) Ajuda i Conciliagio Antiga
~ g 1201
7 2023011 - de 01/01/2(

Al Contabilidade Banco

Mm@ -
[=ERY Eb Mostrar Linhas Condliadas | Mostrar Linhas Condiiadas

#| Data |DataDoc Bs| Descrico N, Doc .2 Doc, Externo Valor =~ #| Data |DataDoc Ext. Descrigio N.Doc| Valor |Tip|Sak| Hora Concilia
31/01/2023 20f01/2023 CONTINENTE 202301111 F5 1536220000115 12,99 25/01/2023 25/01/2023  TRF SEPA JOAO MONIZ 50,00 L... ... 08/07/2023 10
16/01/2023 16/01/2023  TPA 8,87 L... ... 08/07/2023 1€

20/01/2023 29/04/2023  PAG SERV 2131200158963321 37,01 L... ... 08/07/2023 1

04/01/2023 04/01/2023  JMV 21,86 L... ... 08/07/2023 1C

C

Pesquisa de Valor: 0,00|  S8aDébito Diferenca da condiiagios

o) S8 Crédto CONCILIADO Mais Detalhes dos Saldos

4.2.2 Conferéncia e fecho mensal/trimestral de contas
Apbs a contabilizacdo da documentacdo, integracdo do SAFT, salarios, depreciacdes e
conciliacdo bancaria, é confirmado o valor dos financiamentos com o mapa da Central de
Responsabilidades de Crédito do Banco de Portugal. De seguida, o balancete é analisado
a fim de se confirmar que foram contabilizadas todas as deprecia¢des, 0s acréscimos de
duodécimos de remuneracdes, o custo das mercadorias e outros registos relevantes. Por
fim, é retirada uma listagem do e-fatura com os documentos por contabilizar e um mapa
da conciliacdo bancéaria com os movimentos pendentes. A listagem e 0 mapa sdo enviados

ao cliente que, posteriormente, ira facultar todos os documentos e informac6es em falta.

4.3 Obrigagdes fiscais e declarativas
No decurso do ano econdmico, cada entidade esta sujeita ao cumprimento de obrigacdes
fiscais e declarativas, com o intuito de assegurar que o funcionamento da atividade
cumpre a lei. As obrigagdes, quer seja a submissdo de ficheiros, de declaragdes ou de

pagamentos, tém de ser efetuadas nos prazos estipulados. No Portal da AT e no Portal da
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Ordem dos Contabilistas Certificados estdo disponiveis a agenda fiscal e o calendario

fiscal, respetivamente, que apresentam as varias obrigacdes e 0s respetivos prazos.

4.3.1 Declaracdo periodica de IVA
O Caodigo do IVA, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 394-B/84, de 26 de dezembro, entrou
em vigor a 1 de janeiro de 1986. O imposto resulta da transposicdo das diretivas
comunitarias, nomeadamente a Diretiva 2006/112/CE, de 28 de novembro (Carrapico,
2023).

O IVA incide sobre as transmissdes, importacdes e aquisicdes intracomunitarias de
bens e prestacBes de servigos (n.° 1 do artigo 1.° do Codigo do IVA). O IVA é um imposto
plurifasico, pois incide em todas as fases do circuito econémico. O imposto devido é
fracionado pelos varios intervenientes do circuito econoémico, logo ndo é cumulativo
(Carrapico, 2023).

Sdo sujeitos passivos de IVA as pessoas coletivas que exercam atividades de
producdo, comércio ou prestacdes de servicos (n.° 1 do artigo 2.° do Cédigo do IVA).

No regime de IVA mensal, estdo enquadrados os sujeitos passivos com um volume
de negdcios igual ou inferior a 650.000 euros no ano civil anterior. Neste regime, a
declaracdo periddica deve ser enviada até ao dia 20 do 2.° més aquele a que respeitam as
operacOes (alinea a) do n.° 1 do artigo 41.° do Cédigo do IVA). Por sua vez, no regime
de IVA trimestral, estdo enquadrados 0s sujeitos passivos com um volume de negocios
superior a 650.000 euros no ano civil anterior. Neste regime, a declaracao periédica deve
ser enviada até ao dia 20 do 2.° més seguinte ao trimestre do ano civil a que respeitam as
operacdes (alinea b) do n.° 1 do artigo 41.° do Cédigo do IVA).

Antes de se iniciar o preenchimento da declaracdo, sdo extraidos do CentralGest os

balancetes das contas 243 — IVA, 71 — Vendas e 72 — Prestacdo de Servicos, da classe 6
— Gastos e, ainda, o ficheiro “extrato de campos da declaragao periodica”.
Na funcionalidade “Apuramento de IVA”, o CentralGest disponibiliza a declaracao
periddica de IVA pré-preenchida, de acordo com os dados contabilisticos do periodo,
selecionado no quadro 02. Para as operages tributaveis em espaco diferente da sede,
seleciona-se no quadro 03 a regido, ou seja, se a operagéo se realizou no Continente, nos
Acores ou na Madeira, sendo acrescentado o anexo R.

Se no periodo foram efetuadas transmissfes intracomunitarias de bens e operacoes
similares, ou prestacOes de servigos a sujeitos passivos com sede ou estabelecimento

estavel, ou na falta, o domicilio noutro Estado membro da UE, assinala-se o quadro 04,
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uma vez que fica obrigado a apresentar uma declaracdo recapitulativa nos termos do
artigo 30.° do Regime do IVA nas TransagOes Intracomunitarias (RITI).

Verifica-se, ainda, se num determinado periodo, o sujeito passivo ndo realiza
operacdes tributaveis ativas ou passivas nem regularizacbes de imposto. Estes factos
devem estar assinalados no quadro 05, uma vez que 0 sujeito passivo continua obrigado
a entrega da declaragdo periddica de IVA (n.° 2 do artigo 29.° do Cédigo do IVA).

Por ultimo, o quadro 06 é preenchido de acordo com os dados da contabilidade. Como
é facultado pré-preenchido, procede-se a conferéncia dos dados apresentados com 0s
balancetes e com os ficheiros extraidos inicialmente. A Tabela 3 sumariza as operacoes

inerentes ao preenchimento dos campos 01 a 96.

Tabela 3. Preenchimento do quadro 06 da Declaracdo Periodica de IVA

Campos Descricéo
Valores correspondentes ao somatorio das importancias que serviram
1,5e3 de base ao imposto liquidado, a taxa reduzida, intermédia e norma,

respetivamente (artigo 16.° do Codigo do IVA).

Valores correspondentes ao imposto liquidado nas transmissoes de
bens e prestacdes de servicos.

Valores das transmissdes intracomunitirias mencionadas nas
declaragdes recapitulativas, nomeadamente:

- Transmissdes intracomunitarias de bens e operagdes similares isentas
ao abrigo do artigo 14.° do RITI;

- Prestagbes de servigos a adquirentes, sujeitos passivos noutros
Estados-Membros (com numero de identificacdo fiscal validos no
VIES), em que n&o liquidou IVA por aplicacdo da regra geral prevista
na alinea a) do n.° 6 do artigo 16.° do Cdédigo do IVA.

Valores correspondentes as operacgdes isentas nao tributadas, mas que
conferem direito a deducdo do imposto nos termos da alinea a) do n.°
1 do artigo 20.° do Codigo do IVA e, ainda, as operacdes em que
ocorreu a regra de inversdo do sujeito passivo.

Valores das operacdes isentas do imposto, que ndo conferem direito a
deducéo, no &mbito do artigo 9.° do Cddigo do IVA, com excecdo das
operacdes referidas no ponto V do n.° 1 da alinea b) do artigo 20.°, e
ainda as operac0es efetuadas sobre ouro para investimento em que ndo
tenha havido renincia a isengdo (Decreto-Lei n.° 362/99, de 16 de
setembro).

Campo de controlo, de preenchimento automatico e que corresponde a
soma dos valores inscritos nos campos 12, 14 e 15.

Campo de controlo, de preenchimento automatico e que corresponde a
soma dos valores inscritos no campo 13.

Valor total das aquisi¢bes intracomunitarias de bens e operagdes
similares, cujo imposto foi liquidado pelo declarante.

Valor total do imposto liquidado nas aquisi¢cdes intracomunitarias de
bens e operacdes similares.

2,6e4

10

11

12

13
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14

Valor das aquisigdes intracomunitarias de bens isentas nos termos do
n.° 7 do artigo 15.° do Cédigo do IVA ou do artigo 15.° do RITI

15

Valor das aquisi¢des de bens sujeitos a imposto sobre veiculos ou
impostos especiais de consumo, nos casos em que o IVA é pago junto
das entidades competentes para a cobranca das mesmas (n.% 3,4 e 5
do artigo 22.° do RITI)

16

Valor das prestagdes de servicos localizadas no territorio nacional ao
abrigo da alinea a) do n.° 6 do artigo 6.° do Cddigo do IVA, efetuadas
por entidades residentes noutros Estados membros, em que, na
qualidade de adquirente, liquidou o imposto.

17

Valor do imposto liquidado nas prestagdes de servi¢os no territorio
nacional, efetuadas por entidades residentes noutros Estados membros.

18

Valor das importac6es de bens, quando tenha optado pelo pagamento
do correspondente imposto na declaracdo periddica, aos termos do n.°
8 do artigo 27.° do Codigo do IVA.

19

Valor do imposto liquidado nas importacdes de bens referidas no
campo 18.

20

Valor correspondente ao VA dedutivel, relativo a aquisicdes de ativos
ndo correntes.

21,23e22

Valor correspondente ao IVA dedutivel, relativo a aquisicdes de
inventarios, a taxa reduzida, intermédia e norma, respetivamente

24

Valor correspondente ao IVA dedutivel, relativo a aquisi¢fes de outros
bens e servicos.

40

Valor das regularizacbes a favor do sujeito passivo, efetuadas nos
termos dos artigos 23.° a 26.° e 78.° a 78.°-A do Cddigo do IVA.

41

Valor das regularizagdes a favor do Estado, efetuadas nos termos dos
artigos 23.° a 26.° e 78.° a 78.°-A do Cadigo do IVA. E, ainda, 0s
valores correspondentes ao imposto liquidado nos termos do artigo 6.°
do Decreto-Lei n.° 198/90, de 19 de junho e do Decreto-Lei n.°
19/2017, de 14 de fevereiro.

61

Valor do imposto a reportar, constante do campo 96 da ultima
declaracéo apresentada.

65 a 68

Sempre que, nos termos do n.° 3 do artigo 18.° e dos n.°s 16 e 17 do
artigo 6.° do Cddigo do IVA, efetue operagdes ativas e/ou passivas,
consideradas localizadas num ou nos dois territorios diferentes da sede,
deve preencher um anexo correspondente a cada espago (Anexo R).
No campo 65 deve inscrever o imposto dedutivel, correspondente ao
valor inscrito no campo 63 do anexo.

No campo 66 deve inscrever o imposto liquidado, correspondente ao
valor inscrito no campo 64 do anexo.

Se preencher um segundo anexo, deve inscrever os valores do imposto
dedutivel e imposto liquidado constantes do mesmo nos campos 67 e
68 da declaracao, respetivamente.

90

Total da base tributdvel. Campo de controlo, de preenchimento
automatico, correspondente ao somatorio dos valores inscritos nos
campos 1, 5, 3, 7a 10, 16 e 18.

91

Campo de controlo, de preenchimento automatico, correspondente ao
somatorio dos campos de imposto a favor do sujeito passivo.

92

Campo de controlo, de preenchimento automatico, correspondente ao
somatorio dos campos de imposto a favor do Estado.
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Campo de preenchimento automaético, corresponde ao imposto a
93 entregar ao Estado, resultante da diferenca entre os campos 91 e 92,

quando este ultimo for superior.

Campo de preenchimento automatico, corresponde ao imposto a
94 recuperar, resultante da diferenca entre os campos 91 e 92, quando este
primeiro for superior.
Montante a solicitar do reembolso total, ou parcial, do valor apurado
no campo 94.
Montante a reportar para o periodo seguinte, resultante da diferenca
entre o campo 94 e 95.

95

96

4.3.2. Modelo 30
A declaracdo Modelo 30 destina-se a comunicar os rendimentos pagos ou colocados a
disposicdo de sujeitos passivos ndo residentes, para cumprimento da obrigacdo
declarativa prevista na alinea a) do n.° 7 do artigo 119.° do Cédigo do IRS e do artigo
128.° do Cdédigo do IRC.

A declaracéo deve ser submetida até ao fim do 2. més seguinte “aquele em que ocorre
0 ato do pagamento, do vencimento, ainda que presumido, da sua colocacao a disposicao,
da sua liquidacédo ou do apuramento do respetivo quantitativo, consoante os casos”, de
acordo com o disposto na Portaria n.° 98/2021, de 5 de maio. Apds a submisséo, devem
ser feitas as correcdes no prazo de 30 dias e se, findo o prazo, ndo forem corrigidos 0s
erros, a declaracdo é considerada sem efeito.

Na MECALQUE, ap6s a contabilizacdo no CentralGest, é feito um controlo em
Excel. Este controlo permite conferir se 0 pagamento esta associado a uma fatura ou se
estd em falta a fatura. Além disso, este processo facilita 0 somatério dos pagamentos do
periodo, por sujeito passivo ndo residente.

Na Modelo 30, considerando que ndo foram efetuadas retengdes, é preenchida a
identificacdo da entidade, a identificacdo do contabilista certificado, quando aplicavel, o
més e 0 ano a que se refere a declaracdo, o tipo de declaragdo, o nimero de identificacdo
fiscal portugués e estrangeiro do sujeito passivo ndo residente, o codigo do pais, o tipo de
rendimento, o valor e o codigo do regime de tributacdo. Apds o preenchimento, é feita a
validacdo, certificando-se de que néo ha erros. Por fim, o ficheiro é guardado na rede e
submetido a AT.

4.3.3. Modelo 10
A declaracdo Modelo 10, aprovada pela Portaria n.° 300/2020, de 24 de dezembro, com

alteracéo da Portaria n.° 8/2023, de 4 de janeiro, destina-se a comunicar os rendimentos
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pagos ou colocados a disposicdo e respetivas retences de imposto, de contribuicdes
obrigatorias para regimes de protecdo social e subsistemas legais de satde, bem como de
quotizagdes sindicais, para cumprimento da obrigacdo declarativa prevista na subalinea
ii) da alinea c) e na alinea d) do n.° 1 do artigo 119.° do Cddigo do IRS e no artigo 128.°
do Cadigo do IRC. Por outras palavras, a Modelo 10 declara os rendimentos e as
retengdes, ndo declarados na Declaracdo Mensal de Rendimentos, tais como empregadas
domesticas e recibos verdes.

A declaracéo, habitualmente submetida até ao dia 10 de fevereiro do ano seguinte a
que respeitam os rendimentos e retencbes na fonte, foi submetida até 24 de fevereiro,
conforme a Portaria n.° 8/2023, de 4 de janeiro. Apds a submissdo, devem ser feitas as
corre¢des no prazo de 30 dias e se, findo o prazo, ndo forem corrigidos 0s erros, a
declaracéo é considerada sem efeito.

Na MECALQUE, confere-se se a declaragdo preenchida, disponibilizada pelo
CentralGest, esta de acordo com os dados da contabilidade, porque pode acontecer uma
conta do plano de contas ndo estar parametrizada para associar a declaracéo. De seguida,

a declaracdo é guardada na rede e, posteriormente, validada no Portal da AT e submetida.

4.3.4. Ficheiro SAFT-PT
Segundo a Portaria n.° 321-A/2007, de 26 de marco, alterada pela Portaria n.° 302/2016,
de 2 de dezembro, o envio do ficheiro SAFT-PT, Standard Audit File for Tax Purposes
— Portuguese version, é de carater obrigatorio para os sujeitos passivos a que se refere o
n.° 1 do artigo 123.° do Codigo do IRC, sempre que solicitado pelos servicos da Inspecao
Tributaria e Aduaneira, no ambito das suas competéncias, ou para cumprimento de
obrigac@es declarativas que o exijam.

Este ficheiro destina-se a facilitar a recolha, em formato eletronico, dos dados fiscais
relevantes por parte dos inspetores tributarios. O ficheiro deve ser comunicado a AT, em
formato XML até ao dia 5 do més seguinte a sua emissédo, ou primeiro dia Util seguinte,
qguando aplicavel, podendo ser efetuado até ao dia 8 do més seguinte sem quaisquer
acréscimos ou penalidades, conforme o Despacho SEAF 8/2022-XXIIl, de 13 de
dezembro. Em 2023, iniciou-se a obrigatoriedade da comunicagdo mensal por
inexisténcia de faturacéo e outros documentos através do Portal E-Fatura.

Na MECALQUE, quando a faturacdo € emitida através do CentralGest, a
comunicagdo é efetuada por WebService. Quando tal ndo acontece, o ficheiro SAFT,

enviado por email pelo cliente, é validado no Portal E-Fatura, confirmando-se o valor do
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ficheiro corresponde ao documento de resumo de faturagdo. Apds a confirmacdo, o
ficheiro SAFT é submetido.

4.3.5 Comunicacao de inventarios
A comunicacdo dos inventarios visa proporcionar a AT uma informacdo fidedigna
relativamente as quantidades dos bens existentes em inventario, de forma a permitir o
controlo dos custos dos bens vendidos e consumidos e do resultado obtido no final de
cada exercicio econdmico pelos sujeitos passivos, relevante para efeitos da determinacao
do respetivo lucro tributavel, conforme a Portaria n.° 2/2015, de 6 de janeiro.

A estrutura do ficheiro esta definida no artigo 2.° da Portaria n.° 126/2019, de 2 de
maio, tendo sido inicialmente regulada pela Portaria n.° 2/2015, de 6 de janeiro. Assim, a
primeira linha é composta pelos nomes dos campos, seguindo a referida ordem -
ProductCategory; ProductCode; ProductDescription; ProductNumberCode;
ClosingStockQuantity; UnitOfMeasure; ClosingStockValue. As restantes linhas devem
identificar os produtos que comp&em o inventério, obedecendo a ordem dos nomes dos
campos da primeira linha.

O ficheiro deve ser submetido no portal das finangcas em formato de texto ou XML
até 31 de janeiro do ano seguinte a que respeita, “através de ficheiro com caracteristicas
e estrutura a definir por portaria do membro do Governo responsavel pela area das
finangas”, de acordo com o n.° 1 do artigo 3.°-A do Decreto-Lei n.° 198/2012, de 24 de
agosto. Quando ndo existe inventario, a comunicacdo também deve ser efetuada através
do Portal E-Fatura.

A comunicacdo dos inventarios de 2022 foi prorrogada até 28 de fevereiro de 2023,
como disposto no Despacho SEAF 8/2022-XXIl1l, de 13 de dezembro.

4.3.6 Pagamentos por conta
Os pagamentos por conta sao adiantamentos do IRC que sera pago no fim do periodo de
tributacdo. Estes sdo calculados com base no imposto liquidado relativamente ao periodo
de tributacdo anterior aquele em que se devam efetuar esses pagamentos, como referido
no n.° 1 do artigo 105.° do Cddigo do IRC. Se o volume de negdcios do periodo de
tributacdo anterior € igual ou inferior a 500.000 euros, 0s pagamentos por conta
correspondem a 80 % do montante do imposto liquidado no periodo de tributacdo
anterior, repartido por trés montantes iguais, arredondados, por excesso, para euros. Se o

volume de negocios do periodo de tributagcdo anterior € superior a 500.000 euros, 0s
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pagamentos por conta correspondem a 95 % do montante do imposto liquidado no
periodo de tributacdo anterior, repartido por trés montantes iguais, arredondados, por
excesso, para euros.

O sujeito passivo fica dispensado de efetuar pagamentos por conta quando o calculo
for inferior a 200€, segundo o n.° 4 do artigo 104.° do Cddigo IRC.

Os pagamentos por conta sdo efetuados em trés prestagdes com vencimento em julho,
setembro e 15 de dezembro, conforme a alinea a) do n.° 1 do artigo 104.° do Codigo IRC.

Se o sujeito passivo verificar, pelos elementos de que dispde, que o montante do
pagamento por conta ja efetuado € igual ou superior ao imposto que serd devido com base
na matéria coletavel do periodo de tributagdo, pode deixar de efetuar o terceiro pagamento
por conta, em concordancia com o n.° 1 do artigo 107 do Cédigo do IRC. Se o terceiro
pagamento por conta a efetuar for superior a diferenca entre o imposto total que o sujeito
passivo julgar devido e as entregas ja efetuadas, pode limitar o terceiro pagamento a essa
diferenga, de acordo com o n.° 3 do artigo 107.° do Cddigo do IRC.

Na MECALQUE, recorre-se ao simulador de pagamentos por conta disponibilizado
anualmente pela Ordem dos Contabilistas Certificados. Quando o simulador apura que ha
obrigatoriedade de se efetuar pagamentos por conta, sdo emitidas, no periodo de
vencimento de cada prestagdo, as “Guias de Pagamento Modelo P1” disponivel no Portal

das Finangas.

4.3.7 Declaracao trimestral

A declaragéo trimestral tem como objetivo comunicar os rendimentos do trabalhador
independente para apurar as contribuicOes a efetuar a SS. Esta € submetida até ao ultimo
dia dos meses de janeiro, abril, julho e outubro, relativamente aos rendimentos obtidos
nos trés meses imediatamente anteriores.

E possivel corrigir a declaragdo durante o més de entrega ou até ao 15° dia apds o fim
do prazo. Em alternativa, pode-se retificar os valores na declaragdo anual, em janeiro de
cada ano.

A taxa contributiva do trabalhador independente é fixada em 21,4% e aplica-se a 1/3
do rendimento relevante. De acordo com o Departamento de Prestacdes e Contribui¢des
(2022), o rendimento relevante é determinado com base nos rendimentos obtidos nos trés
meses imediatamente anteriores a0 més da declaragéo trimestral, nos seguintes termos:

e 70% do valor total de prestacéo de servicos;

e 20% dos rendimentos associados a produgdo e venda de bens;
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e 20% sobre a prestacao de servicos no ambito de atividades hoteleiras e similares,

restauracao e bebidas, e que o declarem fiscalmente como tal.

Se no periodo nédo existirem rendimentos ou a contribuigdo apurada for inferior a 20
euros, a contribuigdo minima a efetuar a SS é de 20 euros por més.

A declaracdo trimestral é diretamente preenchida na SS Direta, indicando o valor dos
rendimentos obtidos, conforme a sua origem, em cada um dos trés meses. Com base nos
rendimentos inseridos, é apresentado o valor da contribuicdo prevista. O contribuinte
pode aumentar ou reduzir a contribuicdo até 25%, sendo que a contribui¢cdo nunca podera

ser inferior a 20 euros.

4.4 Operac0es de fim de exercicio
No fim de cada exercicio econdémico sdo efetuados um conjunto de movimentos que
contribuem para o apuramento do resultado contabilistico e permitem a elaboracao das
demonstracgdes financeiras. O n.° 5 do artigo 65.° do Codigo das Sociedades Comerciais
define que a prestacdo de contas deve ser realizada até trés meses apds a data de
encerramento do exercicio anual ou no prazo de cinco meses quando se trate de
sociedades que devam apresentar contas consolidadas ou que apliqguem o método de
equivaléncia patrimonial. O fecho de contas incorpora todas as conferéncias de saldos

que compdem o balancete a 31 de dezembro.

4.4.1 Conferéncia dos saldos de fornecedores
No final do ano, é solicitado a cada fornecedor o extrato da conta corrente por e-mail, a
fim de o conferir com os movimentos contabilizados ao longo do ano. Em caso de se
verificarem diferencas, analisa-se se hé alguma fatura, nota de crédito ou recibo emitido
pelo fornecedor que ndo tenha sido contabilizado, requerendo, posteriormente, a segunda

via do documento.

4.4.2 Apuramento de resultados
O apuramento de resultados € o Gltimo passo para encerrar 0 ano econémico. Em primeiro
lugar, é feito o apuramento das Tributagdes Autonomas com o auxilio do simulador
disponibilizado anualmente pela Ordem dos Contabilistas Certificados.
Em segundo lugar, efetua-se a estimativa do imposto a pagar no momento da
submisséo da Modelo 22. Para este efeito, utiliza-se um ficheiro de Excel com a estrutura

e a parametrizacdo da Modelo 22 com recurso ao balancete provisério de 31 de dezembro.
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Apds a digitalizacdo da estimativa de imposto no CentralGest, este farg,
automaticamente, o apuramento de resultados que tera de coincidir com o estimado no
Excel.

Como os movimentos relativos aos impostos ja estdo efetuados, é necessario fazer a
transferéncia do saldo da conta 2413 — Imposto sobre o rendimento - Imposto Estimado
para a 2415 — Imposto sobre o rendimento — apuramento. Por fim, é necesséario saldar a
conta 2415 — Imposto sobre o rendimento — apuramento em contrapartida da 2416 —
Imposto sobre o rendimento - imposto a pagar ou 2417 — Imposto sobre o rendimento -
imposto a recuperar. No inicio do ano seguinte, é realizada a transferéncia do saldo da

conta 818 - Resultado liquido para a conta 56 — Resultados transitados.

4.4.3 Preparacdo das demonstracdes financeiras
As DF’S apresentam um conjunto de informagdes sintetizadas de dados e de informacdes
relativas as operac@es e outros acontecimentos da entidade (Gongalves et al., 2016).

O CentralGest procede a recolha e agregacdo dos dados, disponibilizando as
demonstracdes finais conforme as NCRF pretendidas. Posteriormente, sdo conferidos os
valores das rubricas das DF’S com o balancete, sendo que, no balanco, o total do capital
proprio deve corresponder a soma do ativo e do passivo e, na Demonstracdo de
Resultados, o valor das depreciagdes deve conferir com o Mapa 32. Da mesma forma, o
IRC e o resultado liquido do periodo devem coincidir com o apurado no Excel do Modelo
22. Acrescenta-se que as notas as demonstracdes sdo inseridas manualmente.

Concluindo, o correto arquivo documental torna mais eficiente o processo de
contabilizacdo, agiliza o0 acesso aos documentos e garante uma maior organizagdo. As
praticas de controlo garantem a fiabilidade das demonstracdes financeiras periodicas,
uma vez que permitem detetar erros ou registos em falta, através das reconciliacdes
bancérias e da conferéncia mensal/trimestral de contas. O cumprimento das obrigacGes
fiscais e declarativas abrange a preparacéo de informacéao para o céalculo de impostos, o
preenchimento de declaracOes e a submissdo de ficheiros. Por fim, as operagdes de fim

de exercicio contribuem para a elaboracdo das DF’s.



30

CAPITULO V — ANALISE CRITICA AO ESTAGIO

Neste capitulo, é concebida uma apreciacgéo critica a empresa onde foi realizado o estagio
e as atividades desenvolvidas, sendo estabelecida uma relacdo com as competéncias

adquiridas ao longo da licenciatura e do mestrado.

5.1 Andlise critica a entidade
O estagio realizado na MECALQUE — Contabilidade, Auditoria e Fiscalidade, Lda teve
a duragdo de seis meses, iniciando-se a 1 de outubro de 2022 e terminando a 31 de margo
de 2023. Esta experiéncia profissional permitiu estabelecer um contato mais aprofundado
com o mundo do trabalho, ja que até entdo os estagios realizados tinham sido de curta
duracdo, impossibilitando a visdo completa das atividades quotidianas desenvolvidas
num departamento de contabilidade.

A facilidade na integragédo, a disponibilidade dos colaboradores em esclarecer as
duvidas que ocorreram no decurso do estagio, bem como a partilha de conhecimentos
foram importantes para 0 bom ambiente de trabalho.

O desempenho organizacional da MECALQUE provém de uma correta gestéo
empresarial e da adequacdo aos ambientes interno e externo. A avaliacdo global dos
pontos fortes e fracos de uma empresa, tal como as oportunidades e ameacas, pode ser
feita com base numa analise SWOT (Strengths, Weaknesses, Opportunities, Threats).
Esta analise possibilita o entendimento do grau de adequacgdo da empresa as tendéncias
do negdcio, ou seja, recursos que a empresa tem em funcéo daquilo que o mercado exige,
para que a estratégia seja definida em consonancia com as condicdes do mercado
(Chiavenato, 2004).

A andlise SWOT elaborada a MECALQUE encontra-se representada na Figura 5,
onde sdo explicitados, por um lado, os pontos fortes e fracos que permitem uma analise
interna e abrangem as atividades e processos desenvolvidos dentro da propria organizagao
e, por outro lado, as oportunidades e ameacgas que compdem a analise externa e dizem

respeito a fatores que nao estdo sob o controlo da empresa.
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Figura 5. Analise SWOT

Pontos Fortes Pontos Francos
- Relacionamento com os clientes; - Reduzido numero de funcionarios.
- Localizacdo;

- Organizacéo e planeamento;
- Elevada qualidade profissional,
- Profissionais com competéncias

abrangentes;
- Carteira de clientes em crescimento.

Oportunidades Ameacas
- Aproveitamento  das novas - Entrada de novos concorrentes;
tecnologias; - Necessidade de constante formacao,
- Possibilidade de expanséo. inovacao e elevado nivel de eficiéncia.

A boa localizacao do escritdrio revela-se um ponto forte da entidade. A relacdo de
proximidade e transparéncia com os clientes, a organizacao e o planeamento adequado
das tarefas por parte dos colaboradores qualificados sdo, também, uma vantagem da
entidade. Devido a longa presenca no mercado regional e a qualidade do servico prestado
na area da contabilidade, a MECALQUE conta com clientes fiéis de longa data que,
satisfeitos com 0s seus servigos, confiam a entidade os seus novos negdécios/empresas e
recomendam a mesma, levando a que novos clientes ou clientes insatisfeitos com outros
gabinetes de contabilidade contatem a MECALQUE.

O nivel reduzido de colaboradores pode ser visto, por vezes, como um ponto fraco,
uma vez que, em momentos de maior carga da agenda fiscal, torna-se dificil dedicar mais
tempo a cada cliente.

A implementacdo de novas tecnologias que tém sido desenvolvidas no mercado ao
nivel de softwares informaticos de contabilidade e upgrad das funcionalidades dos
mesmos representa uma oportunidade para a entidade. Este também é um dos seus pontos
fortes, uma vez que a empresa tem estado atenta a este aspeto e, ha relativamente pouco
tempo, alterou o seu software e, cumulativamente, investiu num maédulo de contabilidade
digital. A adaptacdo a evolucdo das tecnologias permite suprimir melhor necessidades
dos clientes e alcangar novos clientes que se identificam com os procedimentos utilizados.

A entrada de novos concorrentes representa uma ameaga que a MECALQUE tem de
enfrentar, dado que pode comprometer a sua vantagem competitiva. Deste modo, deve a
empresa implementar medidas estratégicas que permitam distinguir os seus servicos da
concorréncia. A alteracdo frequente da legislacdo implica que os colaboradores tenham

formacéo constante.
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5.2 Analise critica as atividades realizadas
Neste subcapitulo realiza-se uma avaliag&o critica as atividades desenvolvidas durante o
estagio, identificando-se as principais competéncias adquiridas, as atividades

desempenhadas com uma maior facilidade e as dificuldades encontradas.

5.2.1 Andlise critica as atividades de rececdo, langamento e arquivo da
documentacao

O método de rececdo da documentacédo estd, na minha opinido, conforme a dimensao e
necessidade de cada cliente. Por norma, os clientes com um grande volume de
documentacdo ou com localizagdo fora da ilha de Sdo Miguel optam por entregar a
documentacao em formato fisico, pessoalmente ou por correio, enquanto os clientes com
um volume médio e pequeno optam por enviar os documentos por email ou disponibiliza-
los no CentralGest Cloud.

Os documentos s&o numerados com uma identificacdo interna que apresenta o ano, o
més, o diario e a numeracao mensal, facilitando a procura fisica. Os clientes que optarem
pela contabilidade digital, a numeracéo é feita automaticamente, seguindo os critérios de
numeracao dos documentos fisicos, ao anexar o documento ao langamento.

No meu ponto de vista, a aposta na contabilidade digital agilizou o processo de
rececdo e contabilizacdo. Com este método, a documentacéo é disponibilizada de forma
mais rapida e cémoda, seja por email ou pelo CentralGest Cloud. O mesmo facilita a
consulta do documento, uma vez que ao abrir o lancamento contabilistico € apresentada

uma janela com o documento, tal como se apresenta na Figura 6.
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Figura 6. Registo contabilistico com recurso a contabilidade digital
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5.2.2 Andlise critica as praticas de controlo interno
As praticas de controlo interno sdo uma das atividades mais importantes de serem
realizadas, pois possibilitam detetar os movimentos contabilisticos em falta e corrigir
eventuais erros que possam surgir com as integracoes.

As reconciliacdes bancarias sdo um procedimento que requer atencdo, dado que
podem existir movimentos de igual valor que se referem a operacfes diferentes. Esta
conferéncia é efetuada mensalmente no CentralGest, associando cada movimento
contabilizado a respetiva transacdo no extrato bancario. Na minha opinido, € uma
ferramenta muito préatica, uma vez que o programa indica se o banco esta conciliado com
base no saldo inicial, no saldo final ou nos movimentos conciliados e pendentes. Além
disto, os movimentos pendentes transitam automaticamente para 0 més seguinte ao abrir
uma nova conciliacao.

A conferéncia de contas assume uma grande relevancia, pois permite verificar se
todos 0s movimentos contabilisticos estdo corretos, incluindo os que resultam da
integracédo, contribuindo, assim, para a apresentagédo de informacao fidedigna. O fecho de
contas mensal ou trimestral permite fazer avaliages periddicas da posicdo financeira e
do desempenho economico, a fim de identificar se as empresas clientes da MECALQUE
devam considerar ou corrigir alguma situagdo no decurso da sua atividade. Este
procedimento facilita o preenchimento das declaragdes fiscais, ja que as contas estdo

previamente conferidas.
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O primeiro passo € abrir o balancete desde o inicio do ano até ao periodo de
conferéncia e confirmar cada conta que o compde. O saldo da conta de clientes deve ser
conferido com o balancete de clientes fornecido. Os impostos associados aos salarios
devem coincidir com as guias de pagamento dos mesmos e o valor dos financiamentos
com o mapa da Central de Responsabilidades de Crédito do Banco de Portugal. Deve-se
confirmar que as depreciagdes estdo integradas, o custo das mercadorias apurado e 0s
acréscimos de duodécimos de salarios e outras despesas ou rendimentos contabilizados.
As vendas e o0 respetivo imposto devem estar de acordo com o0 mapa de vendas fornecido
e com o SAFT submetido. O saldo das contas de gastos deve ser devedor, enquanto o
saldo das contas de rendimentos deve ser credor.

Por fim, sdo extraidos o Balanco e a Demonstracdo de Resultados periddicos e é

efetuada a conferéncia com o Balancete, certificando-se que o balanco esta equilibrado.

5.2.3 Andlise critica as obrigacdes fiscais
As obrigacdes fiscais ttm como objetivo garantir o cumprimento da lei, pelo que sdo de
especial relevancia. A agenda fiscal compila os prazos de todas as obrigacdes, tornando-
se mais facil conferir os prazos, relembrar e organizar o trabalho, a fim de efetuar as
obrigagdes fiscais num determinado periodo.

O envio da declaragéo de IVA, relacionado com a liquidacéo e deducgéo de imposto
de aquisic¢Bes intracomunitarias, foi a obrigacao fiscal que gerou uma maior dificuldade,
uma vez que deve ser indicado, em campos separados, a aquisicdo de compras de
mercadorias e a aquisicao de prestacédo de servicos. No meu entender, a forma de garantir
que a declaracdo é submetida em conformidade, passava por abrir os detalhes do respetivo
campo de IVA e conferir os valores que o comp&em com o balancete.

A declaracdo Modelo 30 requer atenc¢do, dado que se deve identificar corretamente a
entidade estrangeira com os numeros de identificacdo estrangeiro e portugués. Por isso,
a MECALQUE deve conferir se tem em sua posse ou ndo o nimero de identificacéo fiscal
portugués. Caso ndo se verifique, a MECALQUE solicita-o no portal da AT para obter a
resposta em tempo de cumprir com a obrigacé&o.

A declaragéo Modelo 10, gerado automaticamente pelo CentralGest, necessita de ser
efetuada com precaucdo, na medida em que alguma parametrizacdo da conta pode nédo
estar correta e, assim, ndo recolher o valor para a declaragdo. Consequentemente, os dados

da declaracdo devem ser conferidos com os dados contabilisticos.
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Para além disso, no momento da entrega do SAFT, os contabilistas da MECALQUE
tém de verificar se o periodo do SAFT esta completo.

A comunicacdo de inventérios requer alguma prudéncia, em especial quando o
ficheiro é preenchido manualmente em Excel, pois pode existir algum erro operacional,
nomeadamente na digitacdo do cddigo do artigo ou na quantidade ou, até, no valor. Para
garantir que estd em conformidade, o ficheiro é enviado em formato PDF ao cliente que
deve conferir e assinar.

Em relacdo aos pagamentos por conta, o calculo é facilitado através do simulador
disponibilizado pela Ordem dos Contabilistas Certificados. Contudo, ndo dispensa que
este seja feito também manualmente, conforme indicado na lei.

Por altimo, a declaragdo trimestral é preenchida com base no Excel onde constam os
rendimentos auferidos e a estimativa da contribui¢do. Deve-se conferir que os valores

recebidos estdo indicados no més e tipo de rendimento correto.

5.2.5 Andlise critica as operaces de fim de exercicio
Uma das operacdes de fim de exercicio prende-se com a conferéncia dos saldos de
fornecedores. Este processo permite detetar se existem documentos que estdo em falta ou
pagamentos que ndo foram contabilizados. No entanto, esta conferéncia pode demorar,
uma vez que fica pendente do envio do extrato por parte do fornecedor. Por vezes, ndo se
obtém resposta e ndo é possivel conferir os saldos do fornecedor, considerando-se que o
gue consta na contabilidade esta correto, até surgir informacao que prove o contrério.

O apuramento de resultados carece de especial atencdo, nomeadamente na estimativa
de imposto, pois devem ser acrescidas todas as despesas nédo aceites fiscalmente e calcular
as tributacdes autdbnomas. Para tal, a MECALQUE utiliza uma versdo em Excel da
Modelo 22 que, posteriormente, servird de base para o preenchimento e entrega da
mesma.

No que diz respeito a preparacdo das DF’S, o CentralGest procede a recolha e
agregacao dos dados, disponibilizando as demonstracGes finais conforme as NCRF

pretendidas. Posteriormente, sdo conferidas as rdbricas das DF’S com o Balancete.

5.3 Aplicacéo de conhecimentos adquiridos durante a licenciatura e o
mestrado

Os conhecimentos adquiridos nas unidades curriculares de Contabilidade I e Il estiveram

na base de grande parte das atividades desenvolvidas no estagio, como por exemplo o
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conhecimento dos documentos de suporte as operacfes contabilisticas, como faturas,
notas de crédito, notas de langcamento, recibos, entre outros, e a verificacdo dos requisitos
de emisséo de faturas, previstos no artigo 36.° do Codigo do IVA, que possibilita tanto a
detecdo de erros como o correto langcamento da documentacéo.

Para a realizacdo das praticas de controlo interno, nomeadamente as reconciliacbes
bancérias e a verificacdo das contas de clientes e fornecedores foram fundamentais os
conhecimentos relativos aos procedimentos de controlo abordados na unidade curricular
de Auditoria, bem como a experiéncia adquirida durante o estagio realizado no ambito da
unidade curricular de Estagio em Gestao.

A verificagdo da conta de inventarios implicou a andlise efetuada na unidade
curricular de Contabilidade I a NFCR 18 — Inventérios, que menciona as formas de
mensuracdo e os métodos de custeio.

A conjuncdo dos conhecimentos adquiridos nas unidades curriculares de
Contabilidade Il, Anélise e Relato Financeiro e Contabilidade e Gestéo Fiscal referente a
NCRF 6 — Ativos Intangiveis e NCRF 7 — Ativos Fixos Tangiveis foram Uteis para efetuar
a mensuracdo inicial dos ativos, estipular a vida util, selecionar o método de depreciacéo,
identificar os custos imputaveis e os limites aceites fiscalmente das depreciacdes.

Em relagdo ao apuramento de IVA, na unidade curricular de Contabilidade | foi
abordado como se saldavam as contas 2432, 2433, 2434 e 2437 em contrapartida da conta
2435, averiguando-se, posteriormente, se o IVA seria a pagar ou a recuperar. Nas
unidades curriculares de Fiscalidade, Fiscalidade Avancada e Contabilidade e Gestdo
Fiscal, o tema foi aprofundado no que diz respeito a incidéncia e direito a deducédo, bem
como ao preenchimento da declaragéo de IVA.

Para a elaboracao da declaracdo Modelo 10 foi fundamental o topico de retencdo na
fonte do capitulo de IRS lecionado na unidade curricular de Fiscalidade, onde foram
apresentados os rendimentos sujeitos e ndo sujeitos a retencgdo, as tabelas das taxas e o
método de aplicacdo.

As DF’S foram inicialmente abordadas na unidade curricular de Contabilidade II,
procedendo-se a sua elaboracédo e andlise na unidade curricular de Finangas Empresarias
I. Também foram Uteis os conhecimentos de avaliacdo e analises as DF’S da unidade
curricular de Auditoria.

Finalmente, para o apuramento de resultados, foram uteis os conhecimentos

adquiridos nas unidades curriculares de Fiscalidade e Fiscalidade Avancada sobre o IRC,
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nomeadamente sobre a incidéncia do imposto, despesas aceites e ndo aceites fiscalmente,
bem como as corregdes a realizar no quadro 07 da Modelo 22.

Em resumo, esta experiéncia profissional contribuiu muito para o meu desenvolvimento
profissional. O bom ambiente de trabalho e o espirito de interajuda contribuiram um
melhor desempenho no desenvolvimento das varias tarefas propostas.

A MECALQUE tem uma presenca relevante no mercado e procura adaptar-se as
necessidades dos clientes e aos desenvolvimentos do mercado, através da modernizagao
de procedimentos. Durante o estagio, existiram algumas atividades que foram
desenvolvidas com mais facilidade ao contrario de outras, que envolveram uma maior
compreensdo dos procedimentos e da legislagdo. Contudo, todas as tarefas realizadas
careciam de conhecimentos adquiridos ao longo da licenciatura e do mestrado.
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CAPITULO VI - CONCLUSAO

Este trabalho consistiu num relatério de estadgio elaborado durante o Mestrado em
Ciéncias Econdmicas e Empresariais, com especializacdo em Financas e Contabilidade.
O estégio decorreu ao abrigo do programa Estagiar L no departamento de contabilidade
da MECALQUE — Contabilidade, Auditoria e Fiscalidade, Lda., sob a orientacdo do Prof.
Doutor Jodo Teixeira, da Prof?. Doutora Antonia do Canto e do contabilista certificado,
Dr. Paulo Mesquita.

Esta experiéncia profissional contribuiu para 0 meu crescimento a nivel pessoal,
através das varias tarefas que me foram propostas e da partilha de conhecimentos com os
colaboradores. Adicionalmente, permitiu a consolidacéo e a aplicacdo pratica de alguns
dos conhecimentos adquiridos na licenciatura e no mestrado.

Da abordagem teérica da contabilidade conclui-se que esta area de estudo surgiu pela
necessidade de ultrapassar as limitacdes de memoria e acompanhou o desenvolvimento
das sociedades. Inicialmente, limitava-se ao registo das operagdes e das transformacoes
ocorridas no patrimonio, mas atualmente é fundamental para fornecer informacdes
econdmico-financeiras, auxiliando os utilizadores no processo de tomada de decisdo. A
necessidade de uma “linguagem” comum e leis gerais conduziu a um movimento de
Normalizacdo Contabilistica em Portugal e, por conseguinte, a aprovacdo do SNC que
procura assegurar a transparéncia e compreensao das DF’S, elaboradas conforme os
pressupostos e caracteristicas qualitativas da EC.

Da caracterizacdo da MECALQUE destaca-se que esta desenvolve a sua atividade de
prestacdo de servigos de contabilidade, recursos humanos, consultoria, fiscalidade e
sistema de informacdo adaptados aos clientes. A empresa, sediada em Ponta Delgada,
conta com parceiros localizados em outras ilhas da Regido Autonoma dos Agores, bem
como em Portugal Continental. A valorizagdo do relacionamento com os seus clientes,
construido com base na confianga, competéncia e disponibilidade, é um dos seus
principais focos. A MECALQUE insere-se num mercado bastante competitivo e, como
tal, mantém o objetivo de se diferenciar e modernizar, apostando na contabilidade digital.

No que diz respeito as atividades desenvolvidas, verifica-se que o langamento e o
correto arquivo Sao essenciais para um acesso mais rapido a informacdo. Relativamente
as praticas de controlo interno, estas garantem a fidedignidade dos registos
contabilisticos. Em relacdo as obrigages fiscais e declarativas, estas envolveram a

preparacdo da informagéo, o respetivo preenchimento e posterior submissao de varios



39

tipos de declaracbes. As operacdes de fim de exercicio implicam a conferéncia de saldos
de contas, a estimativa de imposto e a preparagdo das DF’S.

A longa presenga no mercado regional, a qualidade dos servigos prestados, a
transparéncia e a confianca transmitidas faz com que a MECALQUE conte com clientes
fiéis de longa data. Contudo, o reduzido numero de colaboradores pode, por vezes, ser
um ponto fraco, principalmente em momentos de maior carga da agenda fiscal, pois torna-
se dificil dedicar mais tempo a cada cliente. A MECALQUE tira partido das
oportunidades que surgem no que diz respeito a implementacao de novas tecnologias que
tém sido desenvolvidas no mercado ao nivel de softwares informaticos de contabilidade
e upgrad das funcionalidades dos mesmos. No entanto, a ameaga com que a empresa se
pode deparar esta relacionada com a entrada de novos concorrentes, dado que pode
comprometer a sua vantagem competitiva.

No estagio existiram atividades que foram executadas com maior facilidade em
contrapartida de outras, que exigiram um maior conhecimento dos procedimentos e
legislacdo. As atividades desenvolvidas envolveram conhecimentos de vérias unidades
curriculares lecionadas na licenciatura e no mestrado, destacando-se Contabilidade I e 11,
Auditoria, Fiscalidade, Fiscalidade Avancada, Contabilidade e Gestdo Fiscal, e Anélise e
Relato Financeiro. E de salientar que, além dos conhecimentos contabilisticos adquiridos
na licenciatura e no mestrado, foi essencial estudar legislacdo fiscal necesséria para o
desenvolvimento das vérias atividades.

Em suma, considero o presente estagio uma experiéncia enriquecedora por permitir o
contato direto com o mundo laboral e o desenvolvimento de véarias competéncias

profissionais.
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